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Convocatoria para Cambios de
Adscripcion y Rotacion a peticion
de persona interesada del Servicio
Profesional Electoral Nacional del
Instituto Electoral de la Ciudad de

Meéxico
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La Secretaria Administrativa, en su calidad de ()rgano de Enlace con el Instituto Nacional
Electoral, con fundamento en los articulos 422, 423, 428 y 429 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa (Estatuto); 1, 5, 7, 8
fraccion Il, 18, fraccién I, 19, 20 y demas relativos de los Lineamientos para Cambios de
Adscripcién y Rotacion del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema
de los Organismos Publicos Locales Electorales (Lineamientos); con el propésito de dar a
conocer las reglas generales de operacion, periodos, plazas vacantes, y otras disposiciones
para la atencion de las solicitudes de cambio de adscripcion y/o rotacion que se formulen a
peticion de persona interesada, emite la: CONVOCATORIA PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION
Y ROTACION A PETICION DE PERSONA INTERESADA DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Con el objetivo de impulsar la carrera profesional de las personas miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional con adscripcion al Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Servicio), y de facilitar la adquisicion de nuevos retos en una
adscripcion distinta y mayor experiencia desempefando nuevas funciones; el
Organo de Enlace, convoca a las personas miembros del Servicio que cumplan con
los requisitos y que tengan interés en solicitar su cambio de adscripcion o rotacion
a una plaza del mismo nivel del cargo o puesto que ocupa actualmente, de
conformidad con:

A. REQUISITOS

Conforme a lo previsto en los articulos 402, fracciones VIl y I1X, 429 del Estatuto, y,
11 y 35 de los Lineamientos, las personas del servicio interesadas en un cambio de
adscripcion o rotacion podran solicitarlo siempre y cuando cumplan con los
siguientes requisitos:

I. Que la persona interesada cuente como minimo con tres afios de

permanencia en su actual cargo o puesto y adscripcion.

II. Contar con la titularidad en el nivel del cargo o puesto que ocupa

[ll. Que el cargo o puesto solicitado no implique un ascenso dentro de la
estructura del servicio en el OPLE.

IV. Contar con conocimientos y experiencia profesional para el desempeno
adecuado de sus funciones.

V. Que la persona interesada haya acreditado, al menos, los mdodulos del
ultimo Programa de Formacion correspondientes al nivel del cargo o puesto
que ocupa.
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VI. Cumplir los requisitos del perfil del cargo o puesto solicitado, conforme al
Catalogo del Servicio para el sistema del Instituto.

VII. No haber sido separado del Servicio o del OPLE por alguno de los
supuestos establecidos en las fracciones | o del VI al Xlll del articulo 434
del Estatuto, dentro del afio inmediato anterior a la emision de la presente
Convocatoria.

VIIl. No encontrarse en ninguno de los supuestos establecidos en la fraccion VI
del articulo 38 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

B. REGLAS GENERALES DE OPERACION

a) El cambio de adscripcion o la rotacion a peticion de una persona del Servicio
interesada es la movilidad horizontal, geografica o funcional, con base en el
meérito, al interior de un Organismo Publico Local Electoral (OPLE).

b) El cambio sera aprobado por el Consejo General de este Instituto Electoral
(Consejo General), previo conocimiento de la Comision Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional (COSSPEN).

c) El personal del Servicio interesado en un cambio de adscripcion o rotacion
podra solicitarlo siempre y cuando cumpla con los requisitos previstos en los
articulos 402, fracciones VIIl y IX y 429 del Estatuto, 11 y 35 de los
Lineamientos y la presente Convocatoria.

d) Las solicitudes deberan sujetarse a los términos, condiciones, requisitos,
criterios y elementos de valoracidn establecidos en el Estatuto, los
Lineamientos y la presente Convocatoria.

e) Elenvioy registro de solicitudes sera exclusivamente dentro de los periodos
y plazos establecidos para tales efectos en la presente Convocatoria.

f) El personal del Servicio interesado en un cambio de adscripcién o rotacion
debera realizar para dichos efectos, lo siguiente:




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
N\ s
-7

Enviar al Organo de Enlace, via correo electronico a la cuenta
organodeenlace@iecm.mx, su solicitud para cambio de Adscripcion o
Rotacion a solicitud de la persona interesada 2025 (Anexo 1),
acompafada de la carta bajo protesta (Anexo 2) y el formato de aviso de
privacidad con la leyenda “Me doy por enterada/o del contenido del aviso
de privacidad”, dichos documentos debidamente requisitados y firmados.
Lo anterior, de acuerdo con los formatos, los medios y plazos previstos
en la presente Convocatoria.

Realizar el registro de sus datos en el medio electrénico siguiente:

https://forms.office.com/r/fQJMZDWfppy?origin=IprLink

En aquellos casos donde el personal del Servicio interesado solicite el
cambio de adscripcidn o rotacion por cuestiones de salud, que no pongan
en riesgo su integridad, debera remitir los documentos siguientes:

1) Solicitud de cambio de adscripcién o rotacién por motivos de salud
(Anexo 3) con firma autégrafa o electrénica, en el que se informe
la situacion de salud y el beneficio de llevar a cabo el cambio de
adscripcion o rotacion solicitado;

2) Documentos probatorios que sustenten lo sefialado en el informe;

a) Documentacion expedida por la institucion de seguridad
social que corresponda al personal del Servicio del Instituto
Electoral o la Institucion publica de salud que avale el
padecimiento, y

b) Como medida excepcional, y en el supuesto de acreditar la
imposibilidad de contar con la documentacion referida en la
fraccion anterior, podra ser considerado el dictamen médico
expedido por wuna autoridad médica debidamente
certificada.

g) El Organo de Enlace revisara la informacién y documentacion proporcionada

por el personal del Servicio en su solicitud y, en su caso, requerira la
informacion complementaria que estime necesaria.

h) Es importante resaltar que no se atenderan solicitudes enviadas a otras
cuentas de correo electronico o fuera del plazo y horario establecido para
tales efectos en la presente Convocatoria.
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i) En el supuesto en que la solicitud del cambio de adscripcién o rotacion
consista en una permuta, las personas involucradas deberan remitir ademas
del Anexo 1, el formato de Solicitud de permuta entre personal del servicio
(Anexo 4) en términos del articulo 39 de los Lineamientos, que contendra la
informacion siguiente:

—

Fecha de elaboracion;

)
2) Nombres del personal del Servicio involucrado;
3) Cargos y/o puestos que ocupan y su adscripcién actual;
4) Motivos que sustenten la solicitud de cada persona;
5) Firma de conformidad de la persona titular del o6rgano de

adscripcion; y
6) Firma del personal del Servicio involucrado.

j) Concluido el plazo para la recepcion de solicitudes y registro de datos,
conforme a lo establecido en la presente Convocatoria, se hara la valoracion
y analisis de su procedencia.

k) El Organo de Enlace, a través de la Direccién de Reclutamiento, Desarrollo
y Evaluacion (DRDyE), una vez concluido el plazo para la recepcién de
solicitudes y registro de datos, elaborara los dictamenes de aquellas
solicitudes del personal del Servicio que cumplan con todos los requisitos
previstos en el Estatuto, los Lineamientos y la presente Convocatoria y
resulten procedentes.

) El Organo de Enlace remitira los proyectos de dictdamenes a la Direccion
Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional
Electoral (DESPEN), junto con los documentos probatorios, a fin de verificar
el cumplimiento de las disposiciones previstas en el Estatuto, los
Lineamientos y la presente Convocatoria.

En caso de que la DESPEN notifique la improcedencia de alguno de los
movimientos propuestos, dicha determinacion se hara del conocimiento de la
persona del Servicio involucrada.
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m) El Consejo General aprobara, previo conocimiento y aprobacion de la
COSSPEN, el cambio de adscripcion o rotacion del personal del Servicio con
base en los dictamenes de procedencia que presente el Organo de Enlace y
que formaran parte del acuerdo correspondiente.

C. PLAZAS VACANTES

La relacién de plazas vacantes del Servicio que seran susceptibles de ocuparse a
través de los cambios de adscripcidon o rotacidon a peticion de parte interesada sera

conforme a lo siguiente:

Tipo de

Coordinacion de Organizacion

Adscripcion

Direccion Ejecutiva de

1 Organizacion Electoral y Rotacion
Electoral. -
Geoestadistica.
Titular de Organo Desconcentrado . e Cambio de
2 en OPLE. Direccién Distrital 27. Adscripcion
Subcoordinacién de Educacion
3 Civica, Organizacion Electoral y Direccion Distrital 17.
Participacion Ciudadana.
Subcoordinacién de Educacion
4 Civica, Organizacién Electoral y Direccién Distrital 21.
Participacion Ciudadana. Cambio de
Subcoordinacién de Educacion Adscripcion
5 Civica, Organizacién Electoral y Direccién Distrital 23.
Participacion Ciudadana.
Subcoordinacion de Educacion
6 Civica, Organizacién Electoral y Direccion Distrital 31.
Participacion Ciudadana.
Jefatura de Unidad de Dlrec_clon_ !Ejecutwa de
/ Organizacion Electoral | Organizacion Electoral y i
9 : Geoestadistica. Cambio de
- — - Adscripcién y/o
Jefatura de Unidad de Direccion Ejecutiva de Rotacion
8 o Organizacion Electoral y
Organizacion Electoral 1. o
Geoestadistica.
Secretaria de Organo . e
9 Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 1. Cambio de
- Adscripcioén y/o
10 Secretaria de Organo Direccion Distrital 3. Rotacion

Desconcentrado en OPLE.
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Tipo de
Movimiento

Adscripcion Vacante

Secretaria de Organo

11 Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 25. 1
Secretaria de Organo ; e
12 Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 26. 1
Secretaria de Organo . Co
13 Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 30. 1
Asistencia Técnica de Direccién Ejecutiva de Cambio de
14 o Organizacion Electoral y 2 Adscripcioén y/o
Organizacion Electoral. - ot
Geoestadistica. Rotacion
Asistencia Técnica de Organo . e
15 Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 9. 1
Asistencia Técnica de Organo Cambio de
16 Direccién Distrital 15. 1 Adscripcioén y/o
Desconcentrado en OPLE. Rotacién

Asistencia Técnica de Organo

Desconcentrado en OPLE. Direccion Distrital 26.

-n—

Es de precisar, que en caso de que durante el periodo de atencion de solicitudes se
generen nuevas vacantes, estas no seran consideradas para los cambios
adscripcion o rotacion de la presente convocatoria.

D. TABLA DE EQUIVALENCIAS

De conformidad con lo establecido en los articulos 385 y 387 del Estatuto, el Servicio
en el sistema de los OPLE se integrara a partir de los cargos y puestos establecidos
en el Catalogo del Servicio y se organizara en niveles y rangos definidos en funcion
de la estructura de cada OPLE.

El Catalogo del Servicio, en su apartado para OPLE, es el documento que establece
la denominacion, clasificacion, descripcion, perfil y demas elementos de los cargos
y puestos que integran el Servicio en el sistema de los OPLE, cuya ultima reforma
fue aprobada por la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral,
mediante Acuerdo INE/JGE09/2025.

Mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-349/2021, el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, aprobd la propuesta de tabla de equivalencias de
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los cargos y puestos del Servicio en el Instituto Electoral de la Ciudad de México,
misma que se describe a continuacion:

Estructura de niveles, cargos y puestos en el OPLE-IECM

Cargo/Puesto en drganos centrales Cargo/Puesto en 6rganos desconcentrados

Coordinacion de Organizacién Electoral
Coordinacion de Educacion Civica

1 Coordinacion de Participacion Ciudadana
Coordinacion de Prerrogativas y Partidos
Politicos

2 Titular de Organo Desconcentrado

Subcoordinacion de Educacion Civica,
3 Organizacion Electoral y Participacion
Ciudadana

Jefatura de Unidad de Organizacion
Electoral

Jefatura de Unidad de Educacion Civica

4 Jefatura de Unidad de Participacion | Secretaria de Organo Desconcentrado
Ciudadana

Jefatura de Unidad de Prerrogativas y
Partidos Politicos

Jefatura de Departamento de
Organizacion Electoral

Jefatura de Departamento de Educacion
Civica

Jefatura de Departamento de Participacion
Ciudadana

Jefatura de Departamento de
Prerrogativas y Partidos Politicos

Asistencia Técnica de Organizacion
Electoral

Asistencia Técnica de Educacioén Civica

6 Asistencia Técnica de Participacion
Ciudadana

Asistencia Técnica de Prerrogativas y
Partidos Politicos

Asistencia Técnica de Organo
Desconcentrado
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E. CRITERIOS DE PREFERENCIA

Cuando exista mas de una solicitud de cambio de adscripcion o rotacién para un
mismo puesto, se aplicaran los criterios de ponderacién y preferencia previstos en
el articulo 43 de los Lineamientos, conforme a lo siguiente:

I.  Contar con un rango mayor;
[I.  Contar con el mejor promedio de las tres ultimas evaluaciones del
desempenio;
lll.  Tener la mejor calificacion en el ultimo Programa de Formacion;
IV.  Tener mayor antigiedad en el Servicio.

En caso de que persista el empate, se aplicaran los siguientes criterios:

l. Preferencia de mujeres frente a hombres.
Il. Preferencia de personas pertenecientes a un grupo de atencion
prioritaria.

F. CAUSALES DE IMPROCEDENCIA DE LA SOLICITUD

El Organo de Enlace, en un plazo de tres dias habiles posteriores a la conclusion
del plazo para la recepcidon de solicitudes y registro de datos de cambios de
adscripcion o rotacion bajo esta modalidad, notificara a las personas interesadas,
de manera fundada y motivada, respecto de la improcedencia de las solicitudes,
conforme al articulo 40 de los Lineamientos.

Las solicitudes de cambio de adscripcion o rotacién seran improcedentes cuando
incumplan alguna de las disposiciones establecidas en la presente Convocatoria o
se encuentren en las hipotesis senaladas en el articulo 41 de los Lineamientos, que
se citan a continuacion:

I.  No se remitan conforme el formato de solicitud establecido y debidamente
firmado;
II.  No se presente en los plazos sefalados en la presente convocatoria;
[ll.  No cuenten con titularidad;
IV.  No cumplan con los requisitos establecidos en la presente Convocatoria;
V. No se remita la documentacién probatoria, sefialada en los articulos 37 y 39
de los Lineamientos;
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VI.  Las solicitudes impliquen ascenso o promocion.

VIl.  Propicien que, en un mismo Organo Desconcentrado o Direccién Ejecutiva,
labore personal del Servicio que guarde parentesco por afinidad o
consanguinidad en linea recta sin limitacion de grado o linea colateral hasta
cuarto grado y guarden relacién de subordinacién, en cuyo caso, el Organo
de Enlace podra solicitar al area administrativa correspondiente, la
informacion necesaria para su revision, y

VIIl.  Cualquier otro que contravenga las disposiciones previstas en el Estatuto, los
Lineamientos y la presente Convocatoria.

La persona del Servicio podra controvertir la determinacién de improcedencia
emitido por la Secretaria Administrativa a través del Juicio Especial Laboral, ante el
Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

G. OTRAS DISPOSICIONES

Una vez aprobado el Acuerdo del Consejo General, el Organo de Enlace notificara,
al dia habil siguiente por medio electronico, el oficio por el que se le informa al
personal del Servicio su cambio de adscripcion o rotacion.

Concluido el periodo de cambios de adscripcidn o rotacidén a peticion de persona
interesada, el Organo de Enlace presentara a la Comision de Seguimiento
correspondiente y a la DESPEN un informe sobre las solicitudes que no resultaron
procedentes por esta modalidad incluyendo de forma general los motivos de dichas
determinaciones.

El personal del Servicio cuya rotacion haya sido autorizada, debera participar en los
cursos de induccion que para tal efecto establezca la DESPEN.

La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del OPLE, expedira los nombramientos
del personal del Servicio al que se le autorice una rotacion conforme al articulo 391,
fraccion Il del Estatuto.

Una vez aprobado el acuerdo y los dictamenes de procedencia, asi como expedidos
los nombramientos; el Organo de Enlace remitira via electrénica a la DESPEN, en
un periodo maximo de diez dias habiles, copia en formato PDF de estos
documentos.
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Para cualquier duda o aclaracién sobre el contenido de esta Convocatoria o sobre
la normativa aplicable al procedimiento de cambios de adscripcion y Rotacion a
peticion de persona interesada, podran enviar correo electronico a la cuenta de
organodeenlace@iecm.mx

PERIODOS Y PLAZOS

Actividad

Difusion de Convocatoria.

Periodo

Del 1 al 3 de septiembre de 2025.

Recepcion de solicitudes y registro
de datos.

De las 9:00 horas del 4 de
septiembre a las 18:00 horas del
8 de septiembre de 2025.

Analisis y valoracion de las
solicitudes.

Del 4 al 10 de septiembre de 2025.

Elaboracion de dictamenes de
procedencia.

Del 11 al 12 de septiembre de 2025.

Envio de proyectos de dictamen a la
COSSPEN y a la DESPEN para su
conocimiento y observaciones.

Del 12 al 15 de septiembre de 2025.

Aprobaciéon de COSSPEN para
someter al Consejo General el
Anteproyecto de Acuerdo de
cambios de adscripcion.

En una sesién ordinaria o
extraordinaria del mes de
septiembre de 2025 o una vez que
se cuente con las observaciones de
la DESPEN.

Presentacién y, en su caso,
autorizacién de los dictamenes por
el Consejo General.

En una sesién ordinaria o
extraordinaria del mes de
septiembre de 2025 o una vez que
se cuente con la aprobacion de la
COSSPEN.

Inicio de vigencia de los cambios de
adscripcion y rotacion.

1 de octubre de 2025 o cuando lo
determine el Consejo General.




